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                 บันทึกข้อความ  


หน่วยงาน  ส่วน (ฝ่าย /ภาควิชา)   สำนัก (คณะ /วิทยาลัย)     โทรศัพท์ (ภายใน)                                        
ที่   อว ๗๐๐๑.(  ) /
วันที่               
เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
เรียน
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก


(พิมพ์ชื่อเต็ม)  
ตำแหน่ง


ชั้นความเร็ว ( ถ้ามี )





 ระยะขอบบนถึงตราสถาบันประมาณ   ๑.๕ ซ.ม.   








  ตราสูง


1.5 ซ.ม.





แบบหนังสือภายใน





ชั้นความลับ ( ถ้ามี )





 ตัวอักษร "บันทึกข้อความ"  ขนาด  28 ตัวหนา





  ระยะย่อหน้า๒.๕ ซ.ม








 กั้นหลัง


  ๒ ซ.ม.








   กั้นหน้า


     ๓ ซ.ม.








(เว้น ๓ บรรทัด = 4 Enter)





( 1 Enter)








1.ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม


2.ตัวอักษรใช้ฟอนด์  TH SarabunPSK 


3.ตัวอักษร "บันทึกข้อความ"  ขนาด  28 ตัวหนา อยู่ระดับ


   กึ่งกลางตราสถาบัน


4.ตัวอักษร " หน่วยงาน "/ " ที่ " / " วันที่ "/ " เรื่อง "


   ขนาด  20 ตัวหนา


5. ในเนื้อความหนังสือ ใช้อักษรขนาด 16





ชั้นความลับ ( ถ้ามี )








