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ที่  อว ๗๐๐๐ /





  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง
                                                                           ๑ ซอยฉลองกรุง ๑ เขตลาดกระบัง กรุงเทพฯ ๑๐๕๒๐ 







      






(วัน  เดือน  ปี)   
เรื่อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
อ้างถึง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก (ถ้ามี)
สิ่งที่ส่งมาด้วย  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก (ถ้ามี)
ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
ขอแสดงความนับถือ
                            
                                                           ( ลงชื่อ )                       
    ( พิมพ์ชื่อเต็ม )   
       ตำแหน่ง
(เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter)

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
โทรศัพท์  ๐ xxxx xxxx  โทรสาร  ๐ xxxx xxxx        
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ( ถ้ามี )
สำเนาส่ง ( ถ้ามี )




ตราสูง


3 ซ.ม.





ระยะขอบบนถึงตราสถาบันประมาณ   1.5 ซ.ม.   





  ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม





ชั้นความลับ ( ถ้ามี )








( 1 Enter)





 กั้นหลัง


2 ซ.ม.








  ระยะย่อหน้า 2.5 ซ.ม








   กั้นหน้า


     3 ซ.ม.








(เว้น 3 บรรทัด = 4 Enter)





( 1 Enter)








ตราสถาบันอยู่กึ่งกลางหน้ากระดาษ และที่อยู่สถาบันอยู่ในระดับครึ่งของตราสถาบัน





( 1 Enter)





( 1 Enter)





ชั้นความลับ ( ถ้ามี )








